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quan ly cong chue va Nghl
dinh s6 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chat luong dau
vao céng chure

quan thuée Chinh phu;

- Té chic do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phua
thanh lap ma khdng phai
la don vi su nghiép cong
lap;

- Ca quan c6 tham quyén
cua Pang Céng san Viét
Nam, Mit tran Té quéc
Viét Nam, td chire chinh
tri - x4 hot;

- Tinh uy, thanh uy truc
thuéc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phé Tree thudéc Trung
uong,

chiuc vu lanh dao,
quan ly

Nghi dinh s& 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 nim
2024 cva Chinh phu stra ddi,
Th tuc tiép nhan vaolbd sung mdt sé diéu cua
¢oéng chire khong git|Nghi dinh 138/2020/ND-CP
vé tuyén dung, st dung va
quan ly cdng churc va Nghi
dinh s6 06/2023/NP-CP vé
kiém dinh chat luong dau
vao cong chuc

Céng chure

Nguoi ding dau co quan ¢b
tham quyén tuyén dung céng
chure

. Danh muc TTHC bii bé

Tén VBQPPL quy dinh

S6 héso | Tén tha tuc Linh "

TT TTHC" | hinh chinh vngl(;aI::lli chlc:.:ll;:(l‘wc - Co quan thye hién
- Toa an nhén dan i cao,
Vién kiém sat nhin dén tdi

cao, Kiém toan Nh’é. nuae;
Nghi dinh b - Van phong Qudc hdi, Van
116/2024/ND-CP  ngay Phons I ae e, e o

17 thang 9 nim 2024 cira e AL PO PO
Chinh phu sua déi, bd quai e P, .
sung mot sd didu coa - 1o Chm? do Cbmh phu: ThL.l
) Thi tuc thilNghi dinh 138/2020/ND-|Cong ~ [o1g Chinh phu thanh Iap ma
11005384 tuyén  cong|CP vé tuyén dung, sulchuc khong phar la don vi s nghiep

chirc

dung va quan ly cdng
chic va Nghi dinh sd
06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chat luong dau vao
cong chire

cong lap;

- Co quan ¢6 thim quyén cial
bang Cong san Viét Nam,
Mt trin T quéc Viét Nam, to
chirc chinh tri - x4 hdi;

- Tinh uy, thanh uy tnrc thude
Trung wong; Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phd Truc thudc
Trung uong
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Tha tuc xét

Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP  ngay
17 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phii swa ddi, bd

- Toa 4n nhan dan téi cao,
Vién kiém sat nhan dén toi
cao, Kiém toan Nha nuoc,

- Van phong Quéc héi, Vin
phéng Chu tich nuége;

- B, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phu;

- Té chire do Chinh phu,

tuyén  conglsung mét sé didu cua Thu tuéng Chinh phu thanh
2.002156 chue Nghi dinh 138/2020/ND-[Cdng  |lap ma khdng phai la don vi
CP vé tuyén dung, suchic su nghiép cong lap;
dung va quan ly cong - Co quan ¢6 thdm quyén
chiuc va Nghi dinh s6 ctia Pang Cong sén Viét
06/2023/ND-CP vé kiém Nam, Mit tran T qudc Viét
dinh chat lugng dau vio Nam, to chirc chinh tri - xa
cong chire héi;
- C4c tinh uy, thanh uy true
thudc Trung wong; Uy ban
nhén dan cac¢ tinh, thanh
phé Truc thuéc Trung wong.
Nghi dinh s
116/2024/ND-CP  ngay
17 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phii stra ddi, bd
|sung mét s6 diéu cua
. Thu tuc tiep[Nghj dinh 138/2020/ND-|Céng  [Co quan c¢o thdm quyén
1.005385 A 1a A A N e A .
nhéan vao lam|CP vé tuyén dung, su[chirc quan ly cdng chuce

cong chure

dung va quan ly cdng
chire va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chat lugng dau vio
cong chure
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TAI NGHI PINH SO 116/2024/NP-CP

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC
1. Trinh tw thwe hién

Bude 1. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cia co quan ¢6 thim quyén tuyén dung.

Bude 2. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Cham nhat 3 15 ngay hodc cham nhét 12 30 ngay ddi vé6i truong hop sé luong
ngudi dang ky dur tuyén tir 500 nguoi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viée kiém tra diéu kién du tuyén
tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra didu kién, tiéu chudn ctia ngudi ding ky duw
tuyén, thong bo trén trang thong tin dién tir hodc cdng thdng tin dién tir danh sach
thi sinh du digu kién, tiéu chuan dyr thi. Néu dap (ng du diéu kién, tiéu chudn thi
ngudi du tuyén duoc tham du vong 2. Trudong hop nguoi du tuyén khéng dap tmg
diéu kién, tidu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai théng bao va néu 13 1y do.

Budc 3: TH chire thi tuyén cong chiic:
Thi tuyén cdng chire duge thye hién theo 02 vong thi nhu sau;
3.1. Vong 1: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh

3.1.1 Thoi gian t6 chire thi vong 1; Cham nhat 1a 30 ngay hodic cham nhat
14 45 ngay ddi voi truong hop sb luong nguoi ding ky du tuyén tir 500 ngudi trd
1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

3.1.2. Noi dung thi vong 1 gébm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thire chung, 60 ciu hoi hiéu biét chung vé hé thdng chinh
tri, to chirc bd may cua Pang, Nha nuée, cac td chire chinh tri - xa hoi: quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu. Thoi gian thi 60 phut;

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cdu vé ngoai ngit du thi ddi
véi timg vi tri viée lam. Thoi gian thi 30 phat.

Déi véi vi tri viée 1am khong yéu cau trinh d6 ngoai ngit thi khong phai td
chirc thi Phéan II.

¢) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sé cau tra loi dung cho timg
phan thi; néu tra 1&i ding tir 50% s6 cdu hoi tré 1én cho timg phan thi thi nguoi
du tuyén duge tham du vong 2.

Két qua thi duge thong bao t6i thi sinh ngay sau khi két thuc thoi gian 1am
bai. Khong thyc hién viée phic khao d6i véi két qua thi vong 1.
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3.2. Vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh

3.2.1. Thoi gian té chic thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két
thiic thi vong 1.

a) Truong hop moén nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét

Cham nhét 14 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viée
cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hoic cdng thong tin
dién tir ctia co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung céng chirc, ddng thoi thong bao
viéc nhan don phic khao. Trudng hop s6 luong thi sinh tham du vong 2 tir 1000
thi sinh tré 1én thi Cht tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phuc khao 1a 05
ngay lam viéc ké tir ngay cong b két qua thi.

Truong hop ¢é don phic khao thi chdm nhat 1a 10 ngay ké tlir ngay hét
thoi han nhan don phic khao phai hoan thanh viée chdm phuc khdo. Truong hop
s6 Irgng don phitc khao nhiéu thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi gian hoan thanh viée chdm phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thue thi trén may vi tinh thi két qua thi
duoc thong bao toi thi sinh ngay sau khi két thuc bai thi. Khéng thye hién viéc
phiic khao dbi voi két qua bai thi viét trén may vi tinh.

b) Trudmg hop mon nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va phong van

Viée t6 chure thi viét thue hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viée t& chire thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua ¢6 két qua thi viét) hodc t6 chuc thi phong van ddi véi thi sinh
¢6 két qua dat bai thi viét sau khi ¢6 két qua thi viét (ké ¢4 phuc khao, néu c6).
Khéng thire hién viée phue khao ddi véi két qua thi phong vén.

Truong hop thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh, Hoi ddng tuyén
dung quyét dinh t6 chirc thi phong van déi véi ngudi c6 két qua dat bai thi trén
méy vi tinh cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic t6 chirc thi trén
may vi tinh.

3.2.2. Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thire thi: Viét hodc két hop viét va phong vén.

b) Doi v6i bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thic vé& chi truong, duong 16i cua Pang, chinh
séch, phap luat vé nganh, linh vure tuyén dung; nang lue chuyén mon, nghiép vu; ky
nang thuce thi cong vu clia ngudi du tuyén theo yéu cau clia vi tri viée 1am can tuyén.
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Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép dé). Can cir vao dic thu
cua co quan, to chire, don vi, co quan ¢ thim quyén tuyén dung cdng chirc co
thé t6 chure thi viét bang hinh thire thi trén mdy vi tinh, ddng thoi quyét dinh sb
luong cau hoi phit hop, bao dam s6 lugng tdi thidu 60 cau, tdi da 120 cau (theo
hinh thirc cau héi tric nghiém); thoi gian thi twong tmg véi tdng sb cau hdi, bao
dam tbi thiéu 1a 90 phut, t6i da 1a 180 phut.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

¢) Bdi véi bai thi phong vén:

Noi dung thi phong vén tap trung danh gid vé nang luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh huéng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai dd va cac ning luc khac
theo yéu cau clia vi tri viée lam.

Thoi gian thi: Tdi da 30 phut.
Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Truong hop lua chon hinh thire thi két hop viét va phong vén thi tong
diém bai thi viét va bai thi phong van duoc quy dbi vé thang diém 100 theo ty 18
diém ctia bai thi viét 1a 70%, cia bai thi phong véan 1a 30% (duoc lam tron dén
02 chir s6 thap phan).

¢) Trong ciing mot ky thi tuyén néu cé cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén
mén, nghiép vu khac nhau thi Hoi ddng tuyén dung phai té chirc xay dung cac
@ thi mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau tuong tmg véi yéu cau cia vi tri
viée lam can tuyen.

Truong hop co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc ¢é yéu cdu dic
thil cao hon vé ndi dung, thoi gian thi mén nghiép vu chuyén nganh so véi quy
dinh tai khodn nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Bude 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

Cham nhét 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi vong 2
(ké ca phiic khao, néu ¢6), Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém téng hop két qua,
bao cdo ngudi dimg dau co quan cd thim quyén tuyén dung cong chirc. Ngudi
dtmg dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chire phé duyét két qua cham
nhat 14 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc bao cdo téng hop két qua.

Cham nhét 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngay c¢é quyét dinh phé duyét két
qua trung tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodic cdng théng tin dién tir cia co quan co thdm quyén tuyén dung
cong chirc va giri théng bdo cong nhan két qua tring tuyén téi nguoi tring
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tuyén. Noi dung thong bao phai ghi 13 thoi han ngudi trung tuyén phai dén co
quan ¢o thadm quyén tuyén dung cong chire d& hoan thién ho so tuyén dung.

Bude 5. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén duge cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic cong théng tin dién tir clia ¢o quan ¢o thim
quyén tuyén dung céng chire, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chitc. Hé so tuyén dung
bao gom:

- Ban sao vin bang, chimg chi (khong bao gdm chimg chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu cdu ciia co quan ¢o thdm quyén tuyén dung cdng chire tai Thong
bao tuyén dung;

- Ban sao chimg nhén doi tugng uvu tién, vdn bédng, ching chi dé dugce
mién thi ngoai ngir (n€u co);

- Két qua kiém dinh chat lirong dau vao cong chirc (né€u ¢o).

b) Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian l4an trong viée ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hogic bi phat hién sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khéng dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan co thim quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir
clia ¢o quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiep theo.

Bude 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc ké tlir ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi dimg dau co quan co thdm quyén tuyén dung cdéng chic ra
quyét dinh tuyén dung va théng bao téi nguoi tring tuyén. Co quan ¢ tham
quyén tuyén dung cong chire ¢é trach nhiém yéu cau co quan ¢6 thdm quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu ly lich tu phap cta ngudi
tring tuyén.

b) Cham nhét 12 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc
tuyén dung phai dén nhan viée, trir truomg hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc duge co quan ¢é tham quyén tuyén dung cong chirc dong v gia han.
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¢) Trudng hop nguodi duoc tuyén dung khong dén nhén viée trong thoi han
quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xdc dinh thudc mét trong cic truomg hop
khong duoc ding ky du tuyén cong chic thi nguoi dimg ddu co quan ¢ tham
quyén tuyén dung cong chire hity bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugce tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh
néu trén, co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc thong béo cdng khai
trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir clla co quan va gui
thong béo tdi nhimg nguoi du tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké
(theo thir tur) so vai két qua tuyén dung cia nguoi trung tuyén ma két qua tuyén
dung bi huy bé hodc quyét dinh tuyén dung bi hily bo theo quy dinh dé hoan
thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung chdm nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han tai diém b budc nay.

Trudong hop co tir 02 ngudi trd 1én cd két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh ngui trung tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thire hién

Nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodic truc tiép, qua thu dién tir, qua cdng thong tin dién tir hodc bing
phuong thite dién tir pht hop khac theo Théng bao tuyén dung clia co quan ¢6
tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwgng

- Phiéu dang ky dur tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP.

- 6 luong hd so: 01 bd.

4. Thovi han giai quyét

Téi da 190 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhaAn dan t5i cao, Vién kiém sat nhan dan t0i cao, Kiém toan Nha nude;

+ Vin phong Quéc héi, Vian phong Chu tich nudc;

+ B0, ¢co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phu;

+ T6 chie do Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai
la don vi su nghiép céng lap;

+ Co quan ¢ thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T
qudc Viét Nam, t6 chire chinh tri - x4 hoi;
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+ Tinh 1y, thanh uy truc thudéc Trung wong; ij ban nhan dén cac tinh,
thanh phd True thude Trung wong.

- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Pbi twong thue hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phi¢u dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dung cong chire:

- Dudgi 100 thi sinh mre thu 500.000 déng/thi sinh/1an du thi:

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mie thu 400.000 déng/thi sinhv/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tr¢ 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

9, Két qua cua viée thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chiic.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Didu kién dang ky du tuyén cong chirc thyc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Luat Can bd, cong chirc. Co quan sir dung céng chire xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cau clia vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc, phu hop vdi khung nang lue vi tri viée lam
nhung khong thap hon cac tiéu chudn chung, khéng duoe tréi vai quy dinh cta
phap luat, khong duogc phan biét loai hinh dao tao va bao c4o bing vin ban dé co
quan quan 1y céng chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ¢d du cac diéu kién sau day khong phéan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chic:

+ Cé qudc tich Viét Nam va cur tri tai Viét Nam;
+ Tir du 18 tudi tré 1én;

+ Cé dondu tuyén; ¢6 ly lich 16 rang;

+ Co van bang, chimg chi phi hop;

+ C6 phdm chét chinh tri, dao duc tét;

+ D sirc khoe dé thyc hién nhiém vu;

+ Cdc dicu kién khac theo yéu cau ctia vi tri dy tuyén.
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- Nhitng nguoi sau day khong duoce dang ky du tuyén cdng chire:
+ Khong cu tm tai Viét Nam;
+ Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi déan s,

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh ho#ic d4 chép
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua duge x6a an tich:
dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét budc,
dura vao co s& gido duc bat bude.

b) Biéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

Anh hung Luyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7.5 diém
vao két qua diém vong 2;

Ngudi dan toc thidu s6, si quan quin ddi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao s quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cAp x4 nganh quan su co s& duge phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con
cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con clia thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoe, con Anh hing
Lyc lugng vil trang, con Anh hing Lao d¢ong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2,

Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cdng an nhan déan,
doi vién thanh nién xung phong: Puge cdng 2,5 diém vio két qua diém vong 2.

Can bo cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trao cong nhéan theo
quy dinh ctia cap c6 thdm quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi v6i céc truong hop sau:

- C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit theo ding yéu cau vé ngoai
ngir cua vi tri viéc lam, cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh dd dao tao cao hon so voi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viée 1am dy tuyén;

- C6 bing tot nghiép clng trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 do tao cao
hon so véi trinh @9 ddo tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau clia vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tap & nude ngoai bang ngoai ngir theo dung yéu cau coa vi tri
viéc 1am hogic hoc bing tiéng nude ngodi theo ding yéu cau cua vi tri viée 1am &
Viét Nam, duge ¢o quan ¢6 tham quyén cong nhan hoac duong nhién duge cong
nhan theo quy dinh ctia phap lut;
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- C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1lam lién
quan trie tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viée lam cong tac tai ving
dan toc thiéu so; 12 nguoi dan toc thiéu sé dy tuyén vao vi tri viée lam lién quan
truc tiép dén ngudi dan toc thidu sé hodc vi tri viée 1am cong tdc tai ving dan
toc thiéu sb.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bd, cong chie sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 clia Quéc
héi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hdi nude Cong hoa xi
hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chire.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung
va quan 1y cong chie va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lygng dau vao cong chic.

- Théong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bé trudng BO Tai
chinh quy dinh mire thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi ning ngach, thing hang cdng chire, vién chirc.

12. Miu Phiéu dang ky dw tuyén (01 miu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang ... ndm ......

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vitrivige lam dw tuyén’s

Dan anh 4x6 2 . 2
(Dén anh 4x) Co quan, tb chirc, don vidw tuyén®

I. THONG TIN CA NHAN

HoO W 0. oo e e e e e
Ngay, thang, ndm sinh: ... Nam OO N 0O O

DaAn t0C: ..o TON A0 oo
S6 CMND hodc Thé cin cudc: ..o Ngay cip: ......... NOTCAP. oo

S6 dién thoai di dong dé bao tin: .......co.coovvevcereeeei, EMAIL: oo

QUG UAN .

NOTERUONG T oo e e e e e

NOT & RGN Tl T

Tinh trang suc khoe: ... ;Chiéucao: ... ;Cannédng: ... kg

TNk A0 VAN MOa:

Trinh @& chuyen moON:

IL VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG’

Ngiy, thing, | Trinh @) | S8 hiéu cda | Chuyén nganh | o . [ Hioh | Xéplogi
namcap van | vin bang, | vinbang, | dao tao (ghi d;} {ao thirc bing,
hang, chimg chi | chimgchi | chimg chi [theo bing diém) *" | dao tao | chimg chi

Tén truong,
<o s& dao tao

IIL. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
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Tir ngay, thang, nim

£ 5 . < Co quan, tb chirc, don vi cong tic
deén ngay, thing, nim quan, ’ Leong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chit lrgng déu vao céng chire®s Co0O  Khong O
Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chire: ... diém; Ky thi nam ...
Co gia tri sir dung tir ngay .../.../... dénngay .../.../ ..

2. Ly do mién thi ngoai ngit (néu c6)5:

Cd bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit O

C6 bing tdt nghiép hoc tip & nude ngoai bing ngoai ngir hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam O
C chimg chi tiéng dan tdc thidu sé hoac 1a ngudi dan téc thiéu sé O

3. Thudc dbi twong wu tien®: CoO KhoéngO
Do BLPOMIE LEUL LIGIY Lot e et e
Piém WU tON: oo diém

4. XAc nhin hinh thirc nhin thong bao’:
Xac nhan hinh thirc nhan théng bao theo Théng bao tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® \ ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viée lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan str dung
cong chrc khdac nhau; thie e wy tién tinh tir trén xuong duwoi)

1. Nguyén vong 1 (ghird ténco quan, tdchue, donvi): ..

2. Nguyén vong 2 (ghi 13 tén co quan, té chire, don vi): .

3. Nguyén vong 3 (ghi 1 t8n co quan, tO chirc, Ao Vi) ..cooco.oviovoioo oo,

VI. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T&i xin cam doan dap tng diy du yéu cdu vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong duoc ding ky du tuyen cdng chue theo quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém
trude phap ludt vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky du tuyén nay va hoan thién diy du hé
so theo quy dinh sau khi ¢6 théng bao triing tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)

" Ghi diing tén vi tri viéc lam ding k¥ du tuyén theo Théng bao tuyén dung
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- Glu ding tén co quan. to chirc. don vi dang kv du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Tnrong hop ding k¥ duw
tuyen vi tri vige lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co quan. t6
chirc. don vi ¢ thir tu wu tién cao nhat.

* Van béng chimg chi phai bao dam do co quan ¢ th.nn quyén cip. con gid tri su dung tai thai diém nép Phiéu diing
k¢ du tuvén. Truong hop co quan ¢o thim quyén tuvén dung cho phép ndp Gidy xdc nhin (hofic gidy to ¢d gid tri
nrorng dwong) thi phai ndp ban chinh thire khi hoan thién 1 so tuyén dung,

anorng hop trang tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chit luong dau vao cdng chure.

* Cde trudng hop duge mién thi ngoai ngtr quy dinh tai khoan 3 Dleu & Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP dugc stra doi
tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP. Khi tring tuyén phai xuit trinh vin bing. chimg chi ngoai ngit
theo quy dinh.

® Pbi tuong vu ti€n quy dinh tai khoan 1 biéu 5 Nghi dinh s8 138/2020/ND-CP dwoc bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghi
dmhso 116/2024/NP-CP. Khi tring tuvén phai xuit trinh Giay chimg nhin dbi twong wu tién theo quy dinh,

" Trudng hop thi sinh khoéng xac nhan hinh thire nhan thong bdo thi phai néu 18 1y do. dong thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhén théng bido va phai duoc s ddng v. xac nhin bing vin ban cua Ban kiém tra Phiéu ding k¥ dr tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky dw tuy én.

Cdc ndi dung ¢o lien quan dén kv myén dung phai dugc dang tai. cap nhat klp thoi va lhlrong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hojc Cong thong tin dién tir cha co quan ¢ tham quye én tuyén dung. Hoi dong tuyén dung ¢d
trach nhiém bao dam cic thong bio trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai drgc giri tdi thi sinh bing
hinh thirc da xac dinh trong Thong bao tiyén dung.

Thi sinh ¢6 trdch nhidém thirong xuyén theo déi cic thong bdo va phan hdi (néu 6 véu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trich nhiém \-‘éAviéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bét.cir Iy do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién nx. C 6ng théng tin dig¢n tir cua co quan ¢4 tham quyen tuyen dung va di gui thdng bdo o1 thi
smh theo hinh thirc da duge \ac dinh trong Théng bdo tuyén dung

* Thi sinh phai dang k¥ it nhat 01 co quan. 10 chue. don vivacod thé ding ky t01 da cac nguyén vong theo sO lugng
¢o quan. to chirc. don vi ¢d chi tiéu tyén dung doi véi vi tri viée lam duge tuyén dung chung ghi trong Thong bao
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khéng lwa chon co quan. t6 chirc, don vi trong danh sach theo th tur wu tién thi
duoc hiéu 13 khong ding ky tuvén dung vio co quan. td chire, don vi do.
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IL. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh tir thye hién

Bude 1. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Thong
bdo tuyén dung cua co quan ¢6 thim quyén tuyén dung.

Bude 2. T6 chuc xét tuyén
Xét tuyén cong chirc duoc thue hién theo 02 vong nhu sau:
2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhit 1a 15 ngay hodc cham nhat 1a 30 ngay d6i vdi truong hop sd
lwong ngudi dang ky du tuyén tir 500 ngudi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhén
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra didu kién, tiéu chudn cta ngudi
dang ky dir tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hogic cdng thong tin dién
tir danh sach thi sinh du didu kién, tiéu chudn du xét. Néu dap tmg du diéu kién,
tiéu chuan thi nguoi dy tuyén duge tham dy vong 2. Truomg hop ngudi du tuyén
khong dap tmg diéu kién, tiéu chudn thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va
néu rd ly do.

2.2. Vong 2: Phong van

a) Thori gian t6 chire thi vong 2: Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thic
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thirc, k¥ ning thyc thi cong vu
cua ngudi dir tuyén theo yéu cau coa vi tri viée lam can tuyén;

Thoi gian thi: Phéng van 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khéng qua 15 phut
chuan bi trude khi phong véan);

Thang diém: 100 diém.

Khéng thie hién viée phue khao di véi két qua thi phong vén.

Bude 3. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cdng chire

a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc k& tir ngdy hoan thanh viéc chdm thi
vong 2, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém tdng hop két qua, bao cdo ngudi
dtmg dau co quan co thdm quyén tuyén dung cdng chue. Ngudi ding ddu co
quan ¢ thdm quyén tuyén dung cong chic phé duyét két qua cham nhat la 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoce bao céo tdng hop két qua.

b) Cham nhét 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua trung tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cdng khai trén trang thong
tin dién tir hodic cdng théng tin dién tir cia co quan co thdm quyén tuyén dung

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhaplLuat.vi



16
cong chirc va giri théng bdo coéng nhan két qua tring tuyén téi nguoi tring
tuyén. Noi dung thong bao phai ghi 13 thoi han ngudi trung tuyén phai dén co
quan co thim quyén tuyén dung cdng chirc ¢ hoan thién ho so tuyén dung.

Bude 4. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Cham nhat 14 20 ngay ké tlr ngay danh sach triing tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac cdng thong tin dién tir cia co quan cb thdm
quyén tuyén dung cong chire, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan ¢é thim quyén tuyén dung cdng chirc. HO so tuyén dung
bao gdm:

- Ban sao van bang, chimg chi (khéng bao gém chimg chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cdu cia co quan ¢o thdm quyén tuyén dung céng chirc tai Thong
béo tuyén dung;

- Béan sao chimg nhan d6i tuong uu tién, van bang, chimg chi dé dugce
mién thi ngoai ngir (néu co),

- Két qué kiém dinh chat lugng ¢au vao cong chire (néu c).

b) Truong hop nguoi tring tuyén khdng hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodic bi phét hién sir dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong ding
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi ding déu co quan co thdm quyén tuyén
dung cong chire ra quyét dinh hiry bo két qua trung tuyén.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén ¢é hanh vi gian 1an trong viée ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc str dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chire thong bao ¢ong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Bude 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée

a) Cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh, ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va thong bdo téi ngudi triing tuyén. Co
quan c¢é tham quyén tuyén dung ¢6ng chie ¢o trach nhiém yéu cdu co quan ¢
thim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu
phap cia ngudi tring tuyén.

b) Cham nhét 12 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc
tuyén dung phai ¢én nhan viée, tnir truomg hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc duge co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cdng chire ddng v gia han.
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¢) Trudng hop nguodi duoc tuyén dung khong dén nhén viée trong thoi han
quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xdc dinh thudc mét trong cic truomg hop
khong duoc ding ky du tuyén cong chic thi nguoi dimg ddu co quan ¢ tham
quyén tuyén dung cong chire hity bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han ngudi duoc tuyén dung phai ¢én nhan viéc theo quy dinh,
co quan ¢ thdm quyén tuyén dung cong chire thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodic cdng thong tin dién tir clia co quan va glti thong bdo t6i
nhimg ngudi du tuyén ¢6 két qua tuyén dung thip hon lién k& (theo thir tu) so
v6i két qua tuyén dung coa ngudi trung tuyén ma két qua tuyén dung bi hay bo
hodc quyét dinh tuyén dung bi hily bé theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra
quyét dinh tuyén dung cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Trudong hop ¢o tir 02 ngudi trd 1én cd két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh ngui trung tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thire hién

Nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodic truc tiép, qua thu dién tir, qua cdng thong tin dién tir hodc bing
phuong thite dién tir pht hop khac theo Théng béo tuyén dung clia co quan ¢6
tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwgng

- Phiéu dang ky dur tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP.

- 6 luong hd so: 01 bd.

4. Thovi han giai quyét

Téi da 85 ngay 1am viée ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhaAn dan t5i cao, Vién kiém sat nhan dan t0i cao, Kiém toan Nha nude;

+ Vin phong Quéc héi, Vian phong Chu tich nudc;

+ B0, ¢co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phu;

+ T6 chie do Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai
la don vi su nghiép céng lap;

+ Co quan ¢ thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T
qudc Viét Nam, t6 chire chinh tri - x4 hoi;
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+ Tinh 1y, thanh uy truc thudéc Trung wong; ij ban nhan dén cac tinh,
thanh phd True thude Trung wong.

- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Pbi twong thue hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung cong chire:

- Dudi 100 thi sinh murc thu 500.000 déng/thi sinh/14n dur xét;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mure thu 400.000 d6ng/thi sinb/lan dr xét;

- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dir xét.

9. Két qua cua viée thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chire.

10. Yéu céu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thue hién theo quy dinh tai
khoian\l Piéu 36 Luat Can b@3 cong chuc. Co quan sit dung cong c;hl’rc xac dinh
cac dicu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh ta1 diém g khodn 1
Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc, phu hgp vé1 khung ning luc vi tri viéc lam
nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khéng duoc tréi\véi quy dinh ycﬁa
phap luat, khéng duoc phan biét loai hinh dao tao va bao cao bang van ban dé co
quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan tgc, nam nt,
thanh phan xa héi, tin ngudng, ton gido duge dang ky du tuyén cdng chure:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré 1én;

+ C6 don dy tuyén; ¢6 1y lich 16 rang;

+ C6 vin bang, chimg chi phi hop;

+ Co phdm chat chinh tri, dao drc tét;

+ D sirc khoe dé thyc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau ctia vi tri dur tuyén.

- Nhimg ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chire:

+ Khong cu tm tai Viét Nam;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhaplLuat.vi



19

+ M4t hodc bi han ché nang lue hanh vi dén s,

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh hoic da chép
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh s cia Tda 4n ma chua duge xéa an tich;
dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét budc,
dura vao co s& gido duc bat bude.

b) Biéu kién uu tién trong tuyén dung cong chire:

Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7.5 diém
vao két qua diém vong 2;

Ngudi dan toc thidu s6, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, t5t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quan sy c¢Ap xd nganh quan sy co s& duoc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, con
cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con clia thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoe, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hiing Lao d¢ong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cdng an nhan déan,
doi vién thanh nién xung phong: Puge céng 2,5 diém vio két qua diém vong 2.

Can b cong doan trudng thanh tir co sé, trong phong trao céng nhan theo
quy dinh cia cap c6 thadm quyén: Puoe cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

11. Can cir phap 1y cua thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chil nghia Viét Nam.

- Luat sira ddi, bd sung mot s diéu cia Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qude hdi nude Cong hoa xa
hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chire.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira dbi, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chie va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chét luong dau vao cong chire.

12. Miu Phiéu dang ky dw tuyén (01 méu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vitrivige lam dw tuyén’s

Dan anh 4x6 2 . 2
(Dén anh 4x) Co quan, tb chirc, don vidw tuyén®

I. THONG TIN CA NHAN

HO W 0. oo e e e e e

Ngay, thang, ndm sinh: ... Nam OO N 0O O
DaAn t0C: TOn @ld0: ..
S6 CMND hodc Thé cin cudc: ..o Ngay cip: ......... NOTCAP. oo

S6 dién thoai di dong dé bao tin: ..........coovvvvcercereern, EMAIL: coooioeoeeee e

QUG UAN .

NOTERUONG T oo e e e e e

NOT & RGN T T

Tinh trang suc khoe: ... ;Chiéucao: ... ;Cannédng: ... kg

TNk A0 VAN MOa:

Trinh @& chuyen moON:

IL VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG’

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bing dao tao
(liém)

Hinh | Xép loai
thikc bang,
dao tao [ chung chi

Ngay, thing, | Trinh d$ |S6 hidu cia
nam cap van | viin bing, | vin bang,
bing, chung chi| chimg chi | chimg chi

Tén trrong,
co s& dao tao

IIL. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
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Tir ngay, thang, nim

£ X . < Co quan, tb chirc, don vi cong tic
dén ngdy, thing, naim quan, ’ Leong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chit lrgng déu vao céng chire®s Co0O  Khong O
Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chire: ... diém; Ky thi nam ...
Co gia tri sir dung tir ngay .../.../... dénngay .../.../ ..

2. Ly do mién thi ngoai ngit (néu c6)5:

Cd bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit O

C6 bing tdt nghiép hoc tip & nude ngoai bing ngoai ngir hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam O
C chimg chi tiéng dan tdc thidu sé hoac 1a ngudi dan téc thiéu sé O

3. Thudc dbi twong wu tien®: CoO KhoéngO
Do BLPOMIE LEUL LIGIY Lot e et e
Piém WU tON: oo diém

4. XAc nhin hinh thirc nhin thong bao’:
Xac nhan hinh thirc nhan théng bao theo Théng bao tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® / ‘
(Chi ding ky doi voi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan str dung
cong chrc khdac nhau; thie e wy tién tinh tir trén xuong duoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 13 tén co quan, & chirc, don vi):

5. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, td chie, donvi): .

6. Nguyén vong 3 (ghi 1d tén co quan, té chire, don vi): .

VL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

Téi xin cam doan dap (mg day du yéu cau vé dieu kién dang ky du tuyén va khdng thude
truong hop khong duoc dang ky du tuyén cong chire theo quy dinh cua phap luét; chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé thong tin cung cp trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién
day di hé so theo quy dinh sau khi ¢o théng bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vé ho tén)

" Ghi dang tén vi tri viée 1am ding k¥ du tuvén theo Théng bao tuyén dung.
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} Gln ding tén co quan. t6 chirc. don vi dang k¥ di tuy én theo Thong bio tayén dung. Tnrong hop dang k¥ dir
tuyen vi tri viée 1am duge tmyén dung chung cho nhidu co quan sit dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co
quan, t6 chirc, don vi ¢ thir tw wu tién cao nhat.

? Vin bing. chimg chi phai bao dam do co quan c6 tham quy én cAp, con gia tr su dung tai thoi diém ndp Phiéu
dang kv du tuvén Truong hop co quan ¢d thim quyvén tuvén dung cho phép ndp Gidy xdc nhan (hodic giay t& ¢6
gia tri tuong duong) thi phai ndp ban chinh thire khi hoan thién hé so tuyén dung.

! anorng hop trang tuyén phai xuit trinh két qua dat kiém dinh chat lwong déau v ao cong chie. )

* Cic trudng hop duoc mién thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Dlgll § Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP duoc sua ddi
tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP. Khi tring tuyén phai xut trinh van bing. chimg chi ngoai ngir
theo quy dinh \
® D6l tuong uu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh & 138/2020/ND-CP duoc bd sung tai khoan 2 Piéu 1
Nghi dinh s§ 116/2024/NP-CP. Khi tring tuvén phai xuit trinh Giy chimg nhin déi tuong wu tién theo quy
dinh.

" Trudmg hop thi sinh khong xac nhan lunh thire nhin thong bdo thi phai néu 13 1y do. dbng thei dé xuat 01 hinh
thntc nhan théng bao va phai duge sir dong ¥. NXac nhin bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyéen
khi t1ep nhan Phiéu ding k¥ du tuyén.

Cac ndi dung c6 lién quan dén k¥ tuyén dung phai dugc dang tai. cap nhat klp thoi va lhuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hodc Cong thdng tin dign tir cua co quan ¢o thAm quyén tuy én dung. Hoi dong tuyén dung c6
trach nhi¢m bao dam cac thong bdo trong qud trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duge giri téi thi sinh
bang hinh thitc d4 xdc dinh trong Thong bdo tuyen dung

Thi sinh ¢6 trach nhi¢m tlurong xuyén theo doi cac thong bao va phan hai (neu cd véu cau) Hji dong y én
dung khong chiu trich nhi¢m ve viéc thi sinh khong nhan dirge thong tin vi bat cu I¥ do gl néu di dang tai thong
tin trén Trang thong tin di¢n tir. Cong thong tin di¢n tu cua co quan ¢o thaim quy én tuyén dung va di gii thong
bao tdi thi sinh theo hinh thirc da dwoc xdc dinh trong Thong bao tuyeén dung.

* Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan. lo chitc. don vi va ¢o thé dang k¥ t0i da cac nguyén vong theo so
luong co quan. t& clurc don vi ¢6 clu tiéu tuvén dung déi véi vi tri v 1é¢ 1am duoc tuyén dung chung ghi trong
Théng bio tuvén dung. Trudng hop thi sinh khéng lwa chon ¢o quan, 18 chire, dom vi trong danh séch theo thir tr
wru tién thi dugc hiéu 14 khéng ding k¥ tuvén dung vio co quan, td chire, don vi do.
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IIIl. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUANLY

1. Trinh tw thyc hién

Buwée 1. Nguoi ding dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung coéng chirc
thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach

Khéng thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong
chtrc khong giit chirc vy 1anh dao, quan 1y ddi véi can bd, cong chirc cip x4,
nguoi da timg 14 can bo, cdng chire sau d6 duge cap cé thim quyén diéu dong,
luan chuyén gift cac vi tri cong tac khong phai 14 can bo, cong chirc tai cic co
quan, tb chirc khéc.

Khi tiép nhan vao cong chire dé bd nhiém giir chie vu, chie danh lanh dao,
quan 1y thi thue hién theo quy trinh bé nhiém ddi véi ngudn nhén sy tir noi khac.

Trudng hop can bd, cong chirc cdp huyén try 1én duoe diéu dong, luan
chuyén vé 1am can b, cong chire cAp xa thi cin cir vao yéu ciu cdng tac, cdp cd
thdm quyén quyét dinh diéu doéng vé 1am can bd, cong chire cdp huyén tro 1én
ma khong thye hién theo thi tuc tiép nhan nay.

Buwdée 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién,
vin bang, chimg chi, chimg nhan ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu
cAu clia vi tri viée 1am can tuyén.

Bwée 3. Hoi d6ng kiém tra, sat hach t6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan;
ndi dung sat hach phai cin clr vao yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén; hinh
thire sat hach 1a van dép. Hoi ddng béo cdo nguoi dimg dau co quan c¢é thdm
quyén tuyén dung cong chire vé két qua kiém tra, sat hach.

Buée 4. Ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo tham quyén.

2. Cach thire thue hién

N6p hé s0 tai tru s& co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, hd so

a) Thanh phan

- So yéu ly lich ¢4 nhan theo quy dinh hién hanh duogc lap trong thoi han
30 ngdy trude ngdy nop hd so tiép nhan, ¢6 xac nhan ciia co quan, té chire, don
V1 nol cong tac;
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- Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cdu cua vi tri viée lam du
kién tiép nhan;

- Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té co thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan;

- Ban tu nhin xét, danh gia ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé phdm
chat chinh tri, phdm chat dao durc, trinh d6 va ning lyc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh ¢ong tac theo yéu cau ctia co quan tiép nhan.

b) $6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan ¢6 thévm quyén quyét dinh theo quy dinh: Nguoi dimg dau co
quan c¢ tham quyen tuyen dung cong churc.

2. Co quan tryre tiép thye hién thu tuc hanh chinh: Nhur trén.

6. Pbi twong thue hién

Ca nhan.

7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua cta viée thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vao cong chire.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh

10.1. B6i twong tiép nhan:

a) Vién chirc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

b) Can bd, cong chire cap x&;

9,) Nguoi hu',("mg luong trong luc luong vii trang nhén dan, nguot 1am viée
trong t6 chirc co yéu nhumg khéng phai 1a cong chire;

d) Chua tich H61 déng thanh vién, Chu tich Hoi déng quan tri, Cha tich
cong ty, Thanh vién Hoi déng thanh vién, Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién, Tong gidm doc, Pho Tong giam ddc, Giam déc, Pho giam ddc, KéE toan
truéng va ngudi dang gitr chire vu, chire danh quan 1y tir cdp phong trd 1én trong
doanh nghiép do Nha nuéc nim giit 100% vén diéu 1¢, doanh nghiép do Nha
nude nam gitt trén 50% vén diéu 18 hodc tong sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét;
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d) Ngudi da timg 1a can bo, céng chire sau do duoge cip ¢6 tham quyén
didu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong chire
tai cac co quan, to chire khac.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

) Can ¢t yéu cau cua vi tri vigc lam can tuy?fn, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, ti€p nhan cac doi tuong tiép
nhan vao cdng chire neu dap tmg du tigu chuan, diéu kién clia vi trf viée lam va
dicu kién dang ky du tuyén céng chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Luat Can
b0, cong chirc, khdng dang trong thoi han xir 1y ky luat, khong dang trong thoi
gian thye hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang, clia
phap luéat.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khdéng phan biét dan toc, nam nfr,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tiép nhan vao céng chire:

+ Thudc ddi tuong tiép nhan;

+ Co qudc tich Vit Nam va cu tri tai Viét Nam;

+ Tl dir 18 tudi trds 1én;

+ Co don du tuyén; ¢o 1y lich 16 rang;

+ C6 vin bang, chimg chi phu hop;

+ C6 pham chat chinh tri, dao dure tot;

+ Pu strc khoe dé thure hién nhiém vu;

+ Cac diéu kién khac theo yéu cau cla vi tri du tuyén,

- Nhitng ngudi sau day khong duge tiép nhén vao cong chie:

+ Khong thudc ddi tugng tiép nhan;

+ Khong cu tr tai Viét Nam;

+ Mat hoic bi han ché ning lyc hanh vi déan su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chap
hanh xong ban an, quy€t dinh vé hinh sy cua Toa an ma chua duge xo0a an tich;
dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co so cai nghién bat bude,
dura vao co s& gido duc bat bude.

b) Ngoai cdc tidu chuan, diéu kién trén, déi tuong tiép nhan vao cong
chtre néu dap (g du tiéu chuan, diéu kién sau:

- Truomg hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Myc nay phai ¢6
d0 05 ndm cong tac trd 1én theo dung quy dinh cia phap luat, ¢ dong bao hiém
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x3 hoi bit bude (khong tinh thdi gian tap su, thir viée, néu khong lién tuc va
chua nhan trg cap bao hiém x4 hoi 01 1dn thi dugce cong don, ké ca thoi gian
cong tac néu cé trude dd & vi tri cong viée quy dinh tai cac diéma, b, ¢ va d
khoan 10.1 Muc nay), lam cong viée ¢ yéu cdu trinh dd chuyén mén, nghiép vu
phu hop véi cong vige & vi tri viée lam du kién tiép nhén;

- Truomg hop quy dinh tai diém @ khoan 10.1 Muc nay phai duoc cép ¢6
thdm quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bang van ban dén lam viée tai
cac co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vy; khong yéu cau phai ¢é
du thoi gian 05 nam c6ng tac tré 1én lam viée tai co quan, td chire, don vi duoc
diéu dong, luan chuyén dén.

11. Can ¢t phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quée
hoi nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira ddi, bd sung mot sd diéu cua Luat Can bo, cong chitc va Luat
Vién chie s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qude hdi nude Cong hoa xa
h¢i chu nghia Vigt Nam,

- Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chure.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bd sung mot sb
didu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung
va quan 1y ¢dng chire va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lvong dau vao cong chifc.
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